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piriviat itaelotnbt FORMATC DE CUADRD DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
DISPRSICION :
CODIGO SERIE CCDIGO SUBSERIES TIEMPOS DESCRIPCION
CTIEI{M|S
01 ACTAS
Finaiizado el tiempe de retenclén ia serie se Conserva Totaimente, se recomienda
01 Acta Comité 20 X | ¢| X| O |someteria a medio técnico andlogo o electronico reconecide que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente ei documento y permitir su consuita.
02 Acta de Almacén 10 ol xlolx F!ngl|zad9 e? tiempo de retenao_n se recomienda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% ala
serie y efiminar los soportes fisicos.
03 Acta de Clerme 10 o1 x|olx Fm_ahzado_ e_i tiempo de retenclqn se recomienda hacer Seleccion Cuantitativa dei 2% a ia
serie y eliminar los soportes fisicos.
- - o q S
04 |Acts de Planeacién 10 otxlolx Fmgllzadq e_i tiempo de reiencaqn se recomienda hacer Selsccion Cuantitativa dei 2% a ia|
serie y eliminar los soportes fisicos.
05 Acta de Reunion 10 ol xi{olx Fln_allzadq e! tiempo de reienc_iqn se recomienda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% a la
serie y eliminar los soportes fisicos.
06 Acta Entrega 0 ol x| ol x Finglizado_ e_[ tiempo de retenciu§n se recomienda hacer Seleccion Cuantitativa del 2% a la
serie y eliminar los scportes fisicos.
Finalizado el tiempe de retencldn la serie se Conserva Totalmente, se recomiendal
o7 Actas de Junia 20 X| 0 X| 0 [someteria 2 medic técnico andlogo o electrénico reconocido queé garantice su reproduscion,
exacta con el fin de preservar fisicamente el documente y permitir su consulta.
02 ACTIVOS
o1 Muebles 10 ol x| ol x Fm_ahzadq e! tiempe de retenr.lo_n se recomnienda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% a la
sere y eliminar los soportes fisicos.
02 Vehicuos 0 ol x| ol x Fm_ahzadq e_l tiempe de retencu)_n se recomnienda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% a la
serie_y eliminar Jos soportes fisicos.
03 ADMINISTRACION DE PERSUNAL
01 Bienestar Social 10 olxlolo Fina{‘izado ¢l tiempo de (etenmén sé procede a la Eilminaclén del seporte fisico por|
perdida de vaigres ptimarios.
02 Capacitacion 10 olxlolo Fma{_szado 2l tiempo _de r_etencwon se procede a la Eiiminacién del soporte fisico por|
perdida de_vaiores primarios.
03 Licencias 10 olxlolo Fmai_:zado el tiempo _de retencmn se procede a la Eliminacién del soporie fisico por|
perdida de_vaiores primayios.
04 Listados 10 olxtolo Funai_izado el tiempo _de r_etenuon se procede a la Eliminacién del soporte fisico por|
perdida de vaiores primarios.
05 Renuncias 10 olxlolo Flnai_lzado e tiempo lde refencién se procede a la Eliminacién del soporte fisico por
perdida de _vaiores primarios.
06 Selaccion y Contratacién 10 olxlale Flnai_lzado ei tiempo 'de r_etencsén se procede a la Eliminacion del soporte fisico por|
perdida de vaiores primarios.
07 Vidticos 10 alxlolo Fmaillzado el tiempo _de r_elencu)n se procede a l2a Eliminacién del soporte fisico por
perdida de valores primarios.




04

ALMACEN

o1

Bajas de Almacén

Finalizado el liempo de relencién se precede a la Eliminacién del scporte fisico por]
perdida de valores primarios.

02

Kardex Almacén

Finalizado el liempo de relencion se procede a la Eliminacién del soporie fisico por}
perdida de wvalores primarios.

03

Manejo de Almacenes

Finalizado el tiempo de retencidn se procede a ia Eliminacion del soporie fisico por|
perdida de_valores primarios.

04

Ordenes de Salida

Finalizado el tiempo de retencién se procede a ia Eliminacién del soporte fisico por|
pardida de valores primarios.

0§

Pedidos de Almacén

Finalizado el tiempo de retencién se procede @ ia Eliminacién del sopoerte fisico por|
perdida de valores primarios.

05

AVALUOS

Finalizado el tiempo de reiencién se proccede a ia Elfminacion del soperte fisico por|
perdida de valores primargos.

06

BANCOS

0

Cheques Anulados

Finalizado el tiempo de reiencién se procede a ia Eliminacion de

perdida de valores primarios.

soporte fisico por]

02

Colitas de Chaques

Finalizado el tiempo de retencién se procede a ia Elminaclon del soporte fisico por|
perdida de vaiores primarios.

03

Conciliaciones

Finalizado el tiempo de retencién se recomienda hacer Seieccién Cuantitativa del 2% cada
5 afios a la serie y eliminar (os soportes fisicos,

07

01

Caja Generai

Finalizado e! tiempo de retencién la serie se Conserva Totalmente, se recomienda)
someteria a medio écnico andlogo o electrdnico reconecide que garantice su reproduccién
exdctd con ef fm de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta.

02

Caja Menor

Finalizado el tiempo de retencion se procede a la Ellminacién del soporte fisico por|
verdida de valores primarios.

]

COMITE

01

Comité de Acreditacién

Finalizado el tiempo de retencion se procede a la Eliminacion del soporte fisico por|
perdida de valeres primarios.

09

COMPRAS

01

Imforme de Cornpras

Finafizado el tiempo de retencidn se procede a la Eliminacién del soporte fisica por]
perdida de valores primarios.

02

Compra de Bienes y Servicios

Finafizado & Yempo de retencidén se procede a la Ellminacién de! soporte fisico por|
perdida de valeres primarios.

03

Manejo de Almacenes

Finalizado el ttempo de retencidn se procede a la Eliminacion del soporte fisico por]
nerdida de valores pimarnos.

COMPROBANTES CONTABLES

01

Egreso

Finalizado el tiempo de retencidn la sere se Conserva Totalmente, se recomienda
someteria a medio técnico anélogo o electrdnico reconocido que garantice su reproduceion
exacta con el fin de preservar fisicamente e! documento y permitir su consuita,

02

Ingreso

Finalizade el tiempo de retencion la serde se Conserva Totalmente, se recomiendal
semeteria a medio técnico analogo e electrénice reconocide que garantice su reproduceion
exacta con el fin de preservar fisicamente e! documento y permitir su consulta.




11 CONTRATOS
Finziizado el tiempo de retencidn la serie se Conserva Totalmente, se recorienda
of Contratos 20 someterfa a medio técnice analege o electrénico reconocido que garantice su repreduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente ei documento y permitir su constlta.
Finalizado &l tiempo de retencién la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
02 Interventoria y Supervision de Centratos 20 someterta a medio técnice analogo o electrénico reconecido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente el documernto y permitir su consufta,
Finalizade el tiempe de retencién la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
03 GConvocatorias para contratacion 20 someteria a medio técnico andlogo o electronico reconacido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente ei documento y permitir su consulta.
Finalizade el tiempo de retencidn la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
04 Licitaciones Adjudicadas 20 someteria a medio técnico analogo ¢ elecirénico reconocido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta.
Finalizado ei tiempo de mtencidn la serie se Conserva Totalmente, se recormienda
05 Licitaciones con Entidades Pubiicas 20 someterla a medio técnico andlogo o elecirdnice reconocido que garantice su reproduccién
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consuita.
Finalizado ef tlempo de retencién la serie se Conserva Tolalmente, se recomienda
06 Licltaciones no Adjudicadas 20 sormeteria a medio técnico analego o electrénico reconocido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consuita.
12 |CONVENIOS
— - = - =
o1 Convenios nstitucionales 10 Fmghzado_ e! tiempe de reteﬂuf}n se recomienda hacer Seleccion Cuantitativa del 10% a ia|
sene y eiimihar lo sopertes fisicos,
13 COTIZACIONES 5 Flna]rszado ef tlempo ‘de (etencsén se procede a la Eliminacidon del soporte fisico por
perdida de valores primarios,
14 |CUENTAS
o1 Cuentas de Cobra 10 mehzadu el tiempo de reiencis:m se rec_om]enda hacer Seieccidn del 100% de Ips (itimos;
5 afios de cada etapa de ia serie y efiminar los soportes fisicos,
02 Cuentas por Cobrar 10 Flng.ilzedu el tiempo de retencidn se recomi@nda hacer S?i‘eccién del 100% de Ios ditimos
5 afios de cada etapa de ia serle y eliminar ios soportes fisicos.
03 Guentas por Pagar 10 Flnﬁ!rzadu el tiempo de relenca.on se rec_omienda hacer Sei_eccuén del 100% de los ditimos
5 afios de cada etapa de ja sere y eiliminar los seportes fisicos.
04 Grdenes de Pago 10 Finalizade el tempo de retencuf)n se fetfc-mtenda hacer Sei_eccién del 100% de los Jitimos
5 afios de cada etapa de ia sere y eiiminar los soportes fisicos.
15 DECLARACIONES
o1 Declaraciones de importacin 10 Finglizade ¢l tser_npo de_ retencion se recanllenda hacer Seleccion Cuantitativa dei 5% cadaf
10 afios a la serie y eliminar o soportes fisicos.
— n - - =
02 Detfaraciones Tributarias 10 Fma!lzadu el tserppo de_ rgtencadm se reconjlgnda hacer Seleccién Cuantitativa del 5% cadal
10 afies a la serie y efiminar jo soportes fisicos.
0a Organismos Administradores de impuestos 10 Finaiizado el tiempo de retencién se recomienda hacer Seieccién Cuantitativa del 5% cadal

10 afios a la serie y eliminar io soportes fisicos.




16

T

DERECH{QS DE PETICION

20

Finalizado e! tiernpa de retencién se recomienda hacer Seieccidn Cuantitativa det 10% a il
sere y egminar ios soportes fisicos.

17

DiRECTRICES

[0y

Acuerdos

Finaiizado el tiempe de retencion se procede a la Eliminacién del soporte fisico pord
perdida de valores primarios.

02

Circulares

Finalizado el tiempo de retencién !a serie se Conserva Totaimente, se recomienda
someterla a medio técrico andicgo o electrénico recenccido que garantice su repreductiér
exacta con ef fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta.

03

Decretos

Finalizado e fiempo de retencion la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someterla a medio 1écnico andlogo o electronice reconccido que garantice su reproduccién
exacta con el fin de preservar fisicamente ef documento y permitir su consuita,

04

Respluciones

Finalizado el tiempo de retencién la serie se Conserva Totalmente, se recemienda
someteria a medio técnico andlogo ¢ electronico reconocido que garantice su reproduceion
exacta con el fin de preservar fisicamente ef documento y permitir su consulta.

18

DONACIONES

o1

Equipos

Finatizade el tiempo de retencién se procede a la Eliminacién del soporte fisico por]
perdida de valores primarics.

02

Formacién

Finatizado el tiempeo de retencién se procede a la Eliminacién del soporle fisico por
perdida de valores primarics,

03

infragstructura Hospitales

Finalizado el iempo de retencidn se procede a la Eliminacién del sopore fisico por]
perdida de valores primaros.

04

Medicamentos

Fihalizado ei tiempoe de retencién se procede a la ENminacién del soporte fisico por
perdida de valores primarios.

05

Bancos de Sangre

=] x | X | X

Finalizado e tiempe de retencion se procede a la Eliminacién del soporte fisico por

19

ESCRITURAS

perdida de_valores primatios,

Finalizado e tiempe de retencion la serie se Conserva Tolalmente, se recomienda
someterla a medic técnico analego © electronico reconocide que garantice su reproduccién
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consuita.

20

ESTUDIOS

a1

Estudios Entes Extemos

10

Finalizado e tiempe de retencion 'a serfe se Conserva Tolalmenie, se recomienda
someterla a medic técnico analego © electrdnico reconocide gue garantice su reproduction
exacta con el fin de preservar fisicamente ef documento y permitic su consuita,

02

Estudios de impacto

Finalizado el tiempo de retengién la serie se Conserva Totaimente, se recomienda
someterla 2 medio técnico analogo o electrdnico reconocido que garantice su reproduccion
exacta con & fin de preservar fisicamerte ei documento y permitir su consulta.

a3

Estudios Téomicos

Finafizado el tiempo de retercion la sere se Conserva Totaimente, se recomienda
someterla 2 medio téonico andlogo o electrdnico recenocido que garantice su repreduccitn
exacta con el fin de preservar fisicamente el decumento y permitir su consuita.




21

HISTORIAS LABORALES

100

Finalizado ei tiempo de retencién la serie se Conserva Totalments, se recomienda
someterla a medio técnico andtoge o electrdnico reconceide que garantice su reproduccién
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consuita.

22

INDICES

o1

[ndice Farmacéutico

Finalizado el tiempo de retencién se procede a f@ Eliminacidn del soporte fisico por
perdida de vatores primarios.

02

indice Profesional

10

Finalizado el tiempo de retencién se procede a ia Eliminacién del soporte fisico por
perdida da_valeres primaros,

23

INFORMES

o

Informes Agentes de Centrol

10

Finalizado ei tiempo de retencion se recomienda someter la informacion 2 medio técnico|
andiogo o electrénico reconocide que garantice su reproduccién exacta, posteriormente se
procede a iz Eliminacién del soporie fisico,

02

Informes de Gestidn

10

Finaiizado ei tiempo de retencién se recomienda someter la informacion a medio tecnico
analego o electronico reconocide que garantice su reproduccion exacta, posterormente se)
pracede a la Eliminacion del soporte fisico.

24

INSTRUMENTOS DE CONTROL

01

Correspondencia Extema

10

Finalizado el tiempc de retencidén la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someterla a medio téenico andlogo o electronico reconocido que garantice su reproduccién
axacta con el fin de preservar fisicamente &l documento y permitir su consuita.

02

Correspondencia Intema

Finalizade & tiempc de retencién la serie se Conserva Totzimente, se recomienda
someterla a medio 1&cnico anslogo o electrénico reconocide que garantice su reproduceion
exacta con &i fin de preservar fisicamente ei documente y permitir st consulta.

03

Libros Radicadores

Finalizado el tiempo de retencién se procede a ia Eliminacion del soporte fisico por]
perdida de_vaiores primarios.

04

Notas internas

Fingiizado el tiempo de retencién se procede a la Eliminacidn del soporte fisico por|
perdida de valores primarios.

05

Consecutivo de Cemunicaciones Despachadas

Finaiizado el tiempe de retencion ia serie se sometera a medio tecnico analogo o siecironico
reconocido que garantice su reproduccion exacta y el documente fisico se eliminara, toda
vez que cada dependencia productora conserva el documento er fos expedentes,

08

Censecutiva de Comunicaciones Recibidas

Finalizado sl tiempo de retencitn la serie se semetard a medio tecnico analege o sisclronico
raconocide que garantice su reproduccion exacla y ef decuments fisice se eliminara, toda
vez que cada dependerncia productora conserva ei documento &n fos expedientes.

26

INVENTARIOS

Finalizado el tiempo de retencion se recomienda hacer Seieccién Cuantitativa del 2% a la
sere y efiminar los soportes fisicos.

27

INVESTIGACIONES TECNICAS

10

Finalizado el tiempo de retencién la serie se Conserva Tolaimente, se recomienda
someterls a medio t&cnico anaiogo o electronico reconocide que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta,

28

LICENCIAS

Ll

Licencia de Funcionamiento

10

Finalizado e tiempc de retencidn la serié se Conserva Totaimente, se recomienda
someterla a medio téonice andioga o electronico reconocido que garantice su reproduccidn
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta.




29 INOMINA
Finalizado el tiempo de retencién |la sere se Conserva Totamente, se recomienda
01 Nomina 80 0 someterla a medio técnico andlogo o elecirénico reconocide gue garantice su reproduccién
exacta con et fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta.
20 PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 5 X angllzadq e_[ tiempe de relenugn se recomienda hacer Seieccién Cuantitativa dei 2% a 1aj
sere v efiminar log soportes fisicos.
3 PLANES
o1 Plan de Emergencias 10 x Final_lzado e tiempo Ade r_etenclcn se procede a2 la Elimlnacidn del soporte fisico por|
perdida de vaiores primarios.
0z Blan de Comunicaciones 10 X Fmal_lzado ef tiempo ‘de ljeteﬂcion se procede z la Eiiminacidn del soporte fisico par|
perdida de_valores primarios.
03 Plan Estratégico de Gestion 10 X Fmal_:zado el tiempo Ade (et&ﬂ(:ién se procede a ia Eliminacién del soporte fisico por|
perdida de valores primarios.
04 Plan Operativo 10 X Fmai_|zado el tiempo _de retenmon se procede a la Eliminacién del soporte fisico por|
perdida de vaiores primarics.
05 Pian de mejoramisnts 10 X Finalizade ef tiempe de ljetencion se procede a la Eliminacidn del sopoite fisica por|
perdida de _valores primarios.
32 POLIZAS Y GARANTIAS
o1 Garantias 10 X Fmal_lzado el tiempo _de retencién se procede a la Eliminacion del soporte fisico por]
perdida de valores primarios.
02 Polizas 10 X F\I'Ia|.lzad0 el tiempo .de r.elencmn se procede a la Eliminacién del soporte fisico por|
perdida de valores primaros.
33 PRESUPUESTO
o1 Elaboracién, Consclidacién y Aprobacian 5 X Finalizade el tlempo de retencién se proceda a la Eliminacién del soporte fisico por|
Presupusstal perdida de valores primarios.
02 Programacién y Control Presupuestal 5 X Flnaljzadc el tiempo _cle retencion se procede a ja Eliminacién del soporie fisice por|
perdida de _valores primarios.
35 PROGESOS ENTES EXTERNOS
o1 Acclonas de Tutela 20 X Fm_ahzadcf ei tiempo de retencm_n se recomienda hacer Seleccién Cuantitativa del 10% ala
serie y eliminar los soportes fisicos.
02 Demandas 20 X Fmghzadq e? tiempo de retenr;!ép se recomienda hacer Seleccién Cuantitativa del 10% a Iz
serie vy eliminar los Soportes fisicos.
36 PROGRAMAS
o1 Encuestas 10 % Fln'aﬂzadq e_l tiempo de retenci(?n se recomienda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% a la
serie y eliminar 108 soportes fisicos.
0z Programas con Entidades Extemas 10 % Fln‘ailzadcf e_i tiempo de retencign se recomienda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% a a
serie y eliminar los soportes fisicos.
03 Programas con Entidades Adscritas 10 % Fmgilzadq e_i tiempo de retenc&qn se recomignda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% a la
serie y eliminar los soportes fisicos.
04 Programas Intemos 10 X Fln_allzadq el tiempo de retentflqn se recomienda hacer Seleccién Cuantitativa del 2% a la
serie v eliminar los soportes fisicos.
7 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
Finaiizado el fiempo de retencion la serie se Conserva Totalmente, se recomlenda
01 Actas de Comité de Archivo 10 o] someterla a medio técnico analogo o electrénico reconccide que garantice su reproduccion

exacta con ei fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consuita.




0z

Inventario Docurnental

10

Finalizado e! tiempo de retencién la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someterla a medio técnico andlogo o electrénico reconocide que garantice su reproduscion
exacta con el fin de preservar fisicamente e! decumento y permitir su consulta.

03

Transferencias Documentales

Finglizado el tiempo de reterclén la serle se Conserva Totalmente, se recomienda
sometera & medio técnico andlogs o electrdnico reconccido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente ef documento y permitir su consulta.

04

Prestamos

Finalizado el tempo de retencién la serie se Conserva Totamente, seé recomienda
someterta @ medio técrica an&lego o electronico reconccido que garanfice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consuifa.

05

Registros Bibliotecarios

Finalizade e tiempo de retencién ja serie se Conserva Totaimente, $& recomiends,
someteria a medio técnico andlogo o eiecirdnico reconocide que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente &l documento y permilir su consuita.

06

Informas de Gestidn Documental

10

Finalizado el tiempo de relencién |a serie se Conserva Totaimente, se recomienda
someterla & medio técnico analogo o electrénico reconocido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente &l documento y permitir su consulta,

o7

Tabla de Retencién Documerntal

10

Finalizado el tiempo de retencién ja serie se Conserva Totalmente, se recomiendal
someterla a medio técnico andiogo o electronico reconotido que garantice su reproduccion|
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta,

08

Pregrama de Gestién Documental

10

Finalizado el tiempo de retencidn la serie se Conserva Totalmente, se recomienda)
someteria a medic técnice analogo o electrénico reconocide que garantice su reproduccion
exacta can el fin de preservar fisicamente ef documento y permitir su consulta.

1

PROVEEDORES

Finalizadc e! tempo de retencidn se procede a iz Eliminacién del soporie fisico por

perdida de_valores primarios

a8

PROYECTOS

01

Proyectos Administrativos

Finalizado ef tiempo de relencién se recomlends hacer Sefeccidn Cuantitativa dei 2% ala
sene y eliminar los soportes fisicos.

02

Proyecto Especial

10

Finalizado & tiempo de retencién lz serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someterta 2 medic técnico analogo o electrbnice reconocido que garartice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente ef doCumento y permitir su consuita.

03

Proyectos de Accién Social

10

Fingiizado el tiempo de retencion la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someterla a medic téchico andloge o electrénica reconocido que garantice su reproduccion
exacta con &l fin de preservar flsicamente el documento y permitir su consulta.

04

Proyectos de Articulacién

Finalzado el tiempo de retencidn la serie se Conserva Totaimente, se recomienda
someterta a medio téchico andlogo o elecirérico reconocide que garantice su reproduccién
exasta con el fin de presgrvar fisicamente el documento y permitir su consuita.

05

Proyecios de investigacion

Finaizatgo & tiempo de retencidn la serie se Conserva Totalmente, se recomiendal
somelerla a medio técnico andiogo o electrénico reconocido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente ef documento y permitir su consufia,

40

REGISTROS

01

Reqgistro de Titulos

Finalizado e tiempo de retenciéh se procede a la Eliminacién del sopore fisico por|
perdida de_valores primafios.

02

Registros Saritarios

Finalizado el liempo de retencién se procede a la Eliminacién del soporte fisico por]
perdida de valores prmars.

03

Registros de Alimentos

10

Finalizado el tiempe de retencién se procede a la Eliminacién del soporte fisico por]
perdida de_valores primarnos.

04

salud

Registros de Expedientes Profesicnales de la

10

Finalizado el tiempo de retencion se procede a la Eliminacién del soporte fisico por|
perdida de valores primarios.




41

REGISTROS CONTABLES

01

Estados Financieros

Finalizado el tiempo de retencién la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someteria a medio técnico andlogoe o electronico recenocido que garantice su reproduceion
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitic su consulta,

02

Libros Auxiliares

Finalizado ef tiempo de retencidn la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someteria a medio téenice anélogo o electrénico reconocido que garanlice su reproduccidn
exacta con el fin de preservar fisicamente i documento y permitir su consulta.

03

Libro Mayor y Balance

Finalizado el tiempo de retencidn la serfe se Conserva Totalnente, se recomienda
someteria a medio técnico analogo o electronice recenoacido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de presenvar fisicamente el documento y permitir su consulta.

04

Libro Riarie

Finalizado el tiempo de retencion la serfe se Conserva Totalnente, se recomienda
someteria a medio técnico analogo o electrénico reconocido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fi sicamente ef documento y permitir su consuita.
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SISTEMA DE GESTION BE CALIDAD

4]

Manuales

10

Finalizado ef tiempo de retencidn la serie se Conserva Totalmente, se recomienda
someteria a medio técnico analogo o electrénico reconocido que garantice su reproduccién
exacla con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta.

PROCESQS

o1

Procesos Disciplinarios

20

Finallzado el tlempo de retencidn la sede se Conserva Totalmerts, se recomisnda
someterla a medio técnico analogo o electronico reconocido que garantice su reproduccion
exacta con el fin de preservar fisicamente el documento y permitir su consulta.
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